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※ユーザーアカウント制御画面が表示された場合は
　「はい」ボタンで進めてください。

11 インストール方法

（1）「Setup.exe」 をクリックします。

（2）「おまかせパスワード備忘録 4」をインストールする準備が
始まります。 　「次へ」をクリックします。

（3）「ソフトウェア使用許諾契約書」が表示されますので
「次へ」をクリックします。

（4）インストール先のフォルダは変更せずに
　「次へ」をクリックします。

※初回はフォルダ作成の画面が表示されますので
「はい」をクリックします。
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（7）デスクトップに表示されたアイコンをクリックする
と「おまかせパスワード備忘録 4」が起動します。

（6）　インストール完了したら「完了」をクリックします。

（5）　「次へ」をクリックします。

以上でインストールが完了です。
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12 起動と初期画面

　　デスクトップのアイコンをクリックすると
　　「おまかせパスワード備忘録 4」が起動します。

3

記念日やイベントを表示するカレンダー画面を表示します。

贈答履歴を管理する画面を表示します。

データのバックアップ、ログイン方法切り換えなどを実行する設定画面を表示します。

4 6

記念日を登録、検索する画面を表示します。

Advanced Password Recovery Suite を利用して ID・パスワードを取り込みます。

ID・パスワードなどのデータ検索・閲覧の画面を表示します。

マウスポインタを合わせたボタンや画面のヘルプを表示します。
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7
「おまかせパスワード備忘録 4」を終了します。8

7

8
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上部メニューから「新規登録」をクリックします。1

表題、区分、項目、内容を入力します。2

2

2

繰り返し新規で入力する場合は、「消去」
ボタンをクリックします。

確認ボタンで「はい」をクリックすると、
全て空白になりますので、新規に入力が
できます。

「新規登録」ボタンをクリックします。3

3

13 ID・パスワード一覧

3-1. 新規登録する

実行の確認画面で「はい」をクリックして
登録が完了します。

1

4

4

5 5

6

6
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3-2. 新規登録・編集画面の説明

入力操作を 10 回まで遡ることができます。　矢印で操作の「取消し」が可能です。

入力された内容を修正して上書き保存します。2

2

入力された内容を新規に登録します。1

1

3

3

選択されているセルに本日の日付を転送します。

入力した内容を全て消去します。　（保存するまではデータとしては削除されません）

表題と区分を入力します。表題は入力必須で、他の表題と重複できません。

4

4

6
項目と内容の一覧が表示されます。ダブルクリック、F2 キー、スペースキーで編集できます。7
右クリックで編集メニューが表示されます。　各項目をクリックすることで編集操作ができます。8

項目リストを表示します。9

6

7
8

9

5

5

※キーボードのショートカット操作は反映しない場合がございます。

① 編集メニューリストを非表示にします。
② 選択されている行の上に新しい行を追加します。
③ 選択されている行を削除します。　最終行は削除できません。
④ 選択しているセルをコピーします。
⑤ 選択しているセルを切り取ります。
⑥ 選択しているセルにコピーまたは切取ったデータを貼り付けます。
⑦ 現在の表題を削除します。元に戻りません。

クリックした項目が部分一致するデータを項目リストに表示します。
全ての項目に登録されている内容を内容リストに表示します。
項目からキーワードを１つ選択すると　編集画面の項目セルに転送されます。
同時にその項目に登録されている内容が内容リストに表示されます。
内容リストをクリックすると内容セルに転送されます。
新規のキーワードを登録すると全リストに追加されます。

あらかじめ登録されている項目を表示します。 
項目をクリックすると登録されている内容が内容リストに表示されます。
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3-3. 検索と表示設定

「Hit 表題を表示」にチェックを入れると全行表示されます。
「Hit 行のみ表示」にチェックを入れると Hit した行のみが表示されます。

現在表示されている内容からさらに絞込んで検索を開始します。2

2

検索キーワードを検索ボックスに入力して、Enter キーまたは「検索」ボタンで検索を開始します。
※Esc キーで検索ボックスが空白になります。

検索で Hit するとその表題と項目、
内容が表示され Hit したセルが赤文字
になります。

セルをクリックしてコピー（クリップボードに転送）する機能の有無を設定します。
転送をしない設定にした場合は、Shift+ クリックでセルをコピーすることができます。

お気に入りのみの表示の設定ができます。

※お気に入り列を Shift+ クリックで✓が
　表示され、お気に入り設定ができます。

非表示に設定した表題の表示／非表示を設定します。無効にした場合は Advanced Password Recovery Suite
でウェブパスワードを転送する場合に、重複転送をガードします。

チェックを入れると、「おまかせパスワード 3」で読み込んだ Web_Password の表題が非表示になります。
※お気に入り設定と検索で Hit した場合は表示されます。

チェックを入れると、「ID・パスワード取込」で読み込んだ Advanced_Password の表題が非表示になります。
※お気に入り設定と検索で Hit した場合は表示されます。

1

1

3

検索結果を破棄して全データを表示します。4

表示設定やクリップボード転送の有無の設定ができます。5

4 53
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3-4. テンプレート

「新規登録編集へ転送」をクリックで、
新規登録画面にテンプレートが転送されます。

テンプレート画面が表示されます。2

2

「テンプレート」をクリックします。

定型的な内容を新規登録する場合にはテンプレートが便利です。

1

3-5. パスワード生成

パスワード生成画面が表示されます。2

2

「パスワード生成」をクリックします。

生成されたパスワードの強度に応じて
「弱、中、強」の判定も表示されます。
※中以上の設定を推奨します。

パスワードを作成します。生成したパスワードはデータベースに登録できます。

1

1

1

3

「パスワード生成」をクリックしてパスワードが
作成されます。

3

3

「DB に転送」をクリックで、編集登録画面に
内容が転送されます。

3

4

4

123456abc
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出力するデータのチェック操作を行います。

「カード形式」または「Xls 形式」で出力します。
■カード形式

■Xls 形式

3-6.Excel 出力

出力画面が表示されます。2

2

「EXCEL 出力」をクリックします。

表示データを Excel 形式で出力します。

1

1

出力を選択するチェック欄が表示されます。出力したいデータを選択できます。

出力するデータと形式を選択して出力します。

※「表示しているデータをエクセルに転送します。」ボタンは出力チェックに依存せずに全て出力します。

3

3

4

4

4

チェック操作の結果を保存します。
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3-7.Excel 形式の一括読込

印刷出力設定画面が表示されます。2

2

「EXCEL 出力」をクリックします。  

お手持ちの Excel などのデータをテンプレートに貼り付けることで大量のデータを取り込むことができます。

1

1
「フォーマットを起動する」をクリックします。

確認メッセージで「はい」をクリックします。

3

3

4
サンプルデータの出力を行います。5

入力を行い、Excel ファイルを任意の場所に保存します。

⑥で保存したデータを選択して
「開く」をクリックします。

6

をクリックします。7

7

4

5

「はい」を選択すると例入りのテンプレート、
「いいえ」を選択すると空白のテンプレートが表示されます。

「はい」

「いいえ」

8

8
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重複確認と追加確認が表示されるので「はい」をクリックします。9

データが取り込まれ一覧に表示されます。10

9

10
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3-8. データの修正

区分を右クリックするとメニューが表示されます。

区分を選択するとセルに転送されます。
手入力も可能です。
※入力されたキーワードはリストに追加されます。

2

区分内の　  マークをクリックすると　　に変わり、この画面では編集ができなくなります。

※ロックされている表題でも編集ボタンで編集画面に転送すると編集できます。
※ロックを解除するまで削除することはできません。

3

2

表題列を右クリックすると、メニューが表示されます。

データ一覧の画面でデータの修正や移動、非表示設定ができます。

1

1

選択されている表題を削除します。　※元に戻す機能はありません。
編集画面が起動します。

選択されている表題が非表示になります。
①削除はしたくないが非表示にしたい。
②「ID・パスワード復元」からの転送データを非表示にしておく。
等の目的でご利用ください。
※非表示にしたデータを表示するには　　　　　　　　　　　　で表示できます。
※[F5] キーでも表示、非表示の操作が可能です。

選択した表題を１行上下に移動します。

特別パスワードリストに転送します。

選択した表題を入力した任意の行に移動します。
項目や内容の項目行をクリックすると並び替えで表示します。
この状態でも移動先の行番号を指定できますが並び替え結果は破棄されます。

3
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14 ID・パスワード取込
Advanced Password Recovery Suite を起動してパスワードの取込を行います。

「クイックスキャンを実行」をクリックしてスキャンを実行します。

パソコンにインストール済みの「Advanced Password Recovery Suite」をクリックして起動します。

「ID・パスワード取込」画面を表示します。1

2

3

任意の名前を付けて、デスクトップなどに保存してください。5
取り込みたい項目を左側メニューから選択して画面右下の 　  「名前をつけて保存」をクリックします。4

「おまかせパスワード備忘録 4」の「ID・パスワード取込」画面で　　　 　　　　　　　　をクリックします。6

※この操作を行うには別売りの「Advanced Password Recovery Suite2」が必要です。

※ユーザーアカウント制御が表示された場合は
　「はい」をクリックしてください。

1

2

3

4 5

6
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読込確認画面で「OK」をクリックします。

転送する項目に✓をつけて、「おまかせパスワード備忘録 4 へ新規登録」をクリックします。

「Advanced Password 再読込」をクリックします。7

10

確認画面で「はい」をクリックします。8
②～⑤の手順で保存したファイルを選択して「開く」をクリックします。9

11

確認画面で「はい」をクリックします。12
転送完了の画面で「OK」をクリックします。13

7

9

10

11

11

12

13

8
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「ID・パスワード一覧」画面に取り込みしたデータが表示されます。14

14

15



15 記念日管理

登録されているマスターデータを検索、再検索（絞り込み）、再表示を行います。1

データの「行追加」「行削除」「再読込」（保存する前のデータに戻す）を行います。2
登録されたデータの記念日・イベント一覧を表示します。3

自動計算のロジックを表示します。4

「贈答管理」で利用する住所録の登録画面を表示します。　登録されている氏名に住所を登録すると
Excel に出力した際に欄外に該当の氏名の住所が表示されます。

5

1 2 3 4 5

5-1. 記念日管理画面

郵便番号で「検索」をクリックすると右側に住所が表示されます。
クリックすると「都道府県名」「市町村名」「町域名」に転送されます。

「新規保存」でデータを保存してください。
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「行追加」をクリックします。1
新規の行が追加されます。2

2

「区分」「氏名」「基準日付」「計算区分」を入力します。3

3

「保存」ボタンで入力した内容を保存します。4

4

1

5-2. 記念日を登録する

区分は「誕生日」「結婚」「逝去」の３種類と「イベント」「その他」を選択出来ます。
「誕生日」「結婚」「逝去」は自動計算でイベントと日付を計算します。

計算区分は「自動計算」「単独」「毎年」「個別設定」から選択できます。
「単独」は１回のみ「毎年」は毎年で記録され、「個別設定」ではメニューで詳細を設定できます。
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16 カレンダー

カレンダーと登録されている記念日・イベントが表示されます。1
年月が表示されます。              で月の移動、　　　 で今月を表示します。2
登録されたデータの記念日・イベント一覧を表示します。3

チェックを入れると、カレンダー画面が起動時の初期画面になります。4

直近の記念日・イベントが表示されます。5

5

1

2 3 4

カレンダーで記念日・イベントを表示します。
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17 贈答管理

登録されているマスターデータを検索、再検索（絞り込み）、再表示を行います。1

データの「行追加」「行削除」「再読込」（保存する前のデータに戻す）「保存」を行います。

住所録の登録画面を表示します。　登録されている氏名に住所を登録すると Excel に出力した際に
該当の氏名の住所が欄外に表示されます。

2

3

Excel 出力にチェックが入っているデータを Excel ファイルとして出力します。4

1 2 3 4

「行追加」で行を追加してデータを入力します。
項目によって、候補が表示されるので選択して
入力も可能です。

住所登録済みの氏名は青文字で表示されます。

住所が登録済みのデータは
欄外に住所を出力します。
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ユーザー登録、データのバックアップ等、各種設定を行います。

18 各種設定

2

1

3

4

5

6

7

8

9

10

11

13

12

14

15

1

2

ヘルプ

データバックアップ

PDF でユーザーマニュアルを表示します。

データのバックアップを行います。
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3

4

バックアップ先
指定・変更

バックアップ読込 バックアップしたデータを読込みます。

5 ログイン方法切換 ログイン方法の切り換え、設定を行います。

読込む前に現在のデータをバックアップを行うか
どうかの確認が表示されます。
バックアップが必要な場合は「はい」をクリックして
バックアップを行ってください。

「いいえ」をクリックすると読込に進みます。

バックアップ先を変更します。

※現在のデータは削除されます。
　元に戻すことはできませんので必要な
　データはバックアップを行ってから
　読込を行ってください。

読込むデータを選択します。

自動終了の設定を選択します。

アプリ起動時のログイン方法を選択します。

ログインパスワードを「入力する」に
設定した場合は３つのログイン方法から
1 つを選択します。

●ログインパスワード
　（ヒントの設定も可能です）

●PC 時間の入力
　※例︓3:15　→03:15 または 0315

●PIN コード

※希望の方法に✓を入れます。

設定を変更したら「確定」ボタンをクリック
します。
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6

7

テンプレート編集

アップデートを確認

8 デスクトップ
アイコン選択

「新規登録行追加」ボタンから表題、項目を
追加できます。

現在のバージョンが表示されますので
ダウンロードページのバージョンより古い場合は

「ダウンロード」ボタンからダウンロードを
行ってください。

利用したいアイコンをダブルクリックし、
確認メッセージで「OK」をクリックすると
デスクトップのアイコンが変更されます。

※ダウンロード時のパスワードは確認メッセージに
　表示されます。

表題をクリックして「削除」を選択すると、表題
ごと削除されます。

項目をクリックして「削除」はその項目セルだけ
が削除されます。

「ID・パスワード一覧」で利用するテンプレートの編集を行えます。

アップデートを確認します。

デスクトップのアイコンを変更できます。
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9

10

旧バージョンデータ
読込

おまかせ記念日管理
読込

11 区分キーワードの設定

旧バージョンからデータを読込みます。

おまかせ記念日管理のデータを読込みます。

ID・パスワード一覧画面の「区分」リストのデフォルトキーワードの
表示を設定します。

選択するデータ名が表示
されるので、開く画面で
該当のデータを選択して
ください。

選択するデータ名が表示されるので、開く画面で
該当のデータを選択してください。
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12

13

スタートアップ
登録 / 解除

パスワード使い回し
一覧

パソコン起動時にアプリを起動する（スタートアップ）設定を行います。

パスワードをキーにして使い回しているリストを表示します。

14 特別パスワードリスト ID・パスワード一覧より「特別パスワードに転送」したパスワードを
一覧で表示します。

15 もしもの時の連絡先
一覧

もしもの時の連絡先の登録、表示を行います。

※例︓「11119999」のパスワードが 5 個の表題
　で使い回されているのが確認できます。

Excel で出力します。

検索、絞り込み検索、再表示ができます。

Excel で出力します。

Excel で出力します。
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1 アンインストール方法

9-1.Windows11 のアンインストール方法

3

①タスクバー左下にあるスタートメニューをクリックします。

②「設定」をクリックします。

③左側のメニューから「アプリ」をクリックします。

④右側に表示された一覧から「インストールされている
　アプリ」をクリックします。

1

4

2

9

⑤アプリ一覧から「おまかせパスワード備忘録 4」をクリックすると、「アンインストール」ボタンが表示されます。
　「アンインストール」ボタンをクリックしてアンインストールを開始してください。

5

25



①デスクトップ左下にあるスタートメニューをクリックし、
設定アイコン（歯車のアイコン）をクリックします。

②「設定」画面の中にある「アプリ」のアイコンを
クリックします。

③「おまかせパスワード備忘録 4」をクリックすると、「アンインストール」ボタンが表示されます。
ボタンをクリックしてアンインストールを開始してください。

1

2

9-2.Windows10 のアンインストール方法

3
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本製品をご使用のお客様よりいただいたお問い合わせとその回答について以下に記載しています。
弊社へご質問いただく前にご覧いただき、該当する内容のものがないかご確認ください。

Q1、登録した内容を印刷したい。

Ａ1、「おまかせパスワード備忘録 4 」には直接印刷する機能はありません。
「EXCEL 出力」ボタンから、Excel にデータを出力して、印刷を行ってください。

Q2、ログインパスワードを設定してが忘れてしまった。解除できますか。

Ａ2、セキュリティ上、パスワードの解除はできません。忘れないようにメモを取って
いただく、ヒント付きのパスワードに設定するなどで対応をお願いいたします。

110 よくある質問と回答
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1 サポート連絡先

本ソフトについてご不明な点がございます場合は、弊社ホームページにございます
「よくある質問と回答」をご覧ください。
もし「よくある質問と回答」の中に該当する内容が記載されていない場合は、
同ホームページ内にございます「お問い合わせフォーム」からお問い合わせください。
3 営業日以内にメールにて回答いたします。

［よくある質問と回答］https://freecs.ne.jp/faq/
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